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1 Généralités

Le changement de la version ISR 8.0.0 a la version ISR 9.0.0 les 23 / 24 octobre 2013
contient principalement les adaptations restantes du programme nécessaires a la mise en
ceuvre des dispositions légales du nouveau droit du nom dans les transactions Préparation
du mariage et Mariage. Dans ces deux transactions, le tableau ,Enfants communs® dans les
masques ISR 13.1.2 ,Nom de famille et droits de cité de I'enfant‘ resp. ISR 2.1.2 ,Nom et
droits de cité aprés le mariage®, a été complété avec les colonnes ,Nom de célibataire et
LAutres noms de I'enfant”.

Avec la nouvelle version, les autorités de surveillance peuvent gérer plus amplement les
adresses. Pour les offices de la catégorie des adresses ,Autorité de protection de I'enfant et
de I'adulte” et ,Contréle des habitants®, un arrondissement communal peut nouvellement étre
défini.

En outre, la gestion des utilisateurs a été adaptée aux spécificités modernes et les données
brutes sont intégrées dans Infostar.

2 Changements apportés dans les documents existants
21 Modification dans la configuration
Des adaptations ont été effectuées dans les documents suivants:

1.2.4 Invitation a divulguer la cause du déces d'un enfant mort-né
Nouvelle configuration. Les adaptations ont été demandées par |‘Office fédéral
de la Statistique.

2.2.5 Invitation a divulguer la cause du déces
Nouvelle configuration. Les adaptations ont été demandées par |‘Office fédéral
de la Statistique.

3.0.1 Préparation du mariage: Noms et droits de cité apres le mariage
Le titre de la nouvelle ligne ,Choix du nom des enfants” a été modifié en ,Nom
des éventuels enfants®.
Le bloc ,Enfants communs® a été complété par ,Nom de célibataire avant le
mariage” et ,Nom de célibataire aprés le mariage”.
Lors d'une ,Déclaration de choix de nom aprés le mariage des parents”, une
croix apparait déja dans le champ correspondant sur le doc. 3.0.1
,Préparation du mariage — Nom et droits de cité aprés le mariage“, analogue
aux données saisies concernant le consentement.

3.0.2 Confirmation du mariage
Le titre de la nouvelle ligne ,Choix du nom des enfants” a été modifié en ,Nom
des éventuels enfants®.
Le bloc ,Enfants communs® a été complété par les lignes ,Nom de célibataire
avant le mariage“ et ,Nom de célibataire aprés le mariage”“.

3.0.3 Autorisation de célébrer le mariage
Le titre de la nouvelle ligne ,Choix du nom des enfants” a été modifié en ,Nom
des éventuels enfants®.
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3.1.1  Communication d’'un mariage
Le bloc ,Enfants communs” a été complété par les lignes ,Nom de célibataire
avant le mariage* et ,Nom de célibataire aprés le mariage®.

4.0.1.1 Déclaration concernant le nom (enfants)
Sur la premiére page, la ligne ,Domicile“ concernant les parents a été
supprimée dans la rubrique ,Auteur(s) de la déclaration / Erklarende
Person(en) / Dichiarante/i“.

3 B02 Préparation du mariage / Mariage

Les masques adaptés, ,Nom de famille et droits de cité de I'enfant" (ISR 13.2.1) dans la
transaction ,Préparation du mariage“ resp. ,Nom de famille et droits de cité aprés le mariage*
(ISR 2.1.2) dans la transaction Mariage, se trouvent toujours a la méme place dans le
déroulement des masques des deux transactions.

Pour le traitement, I'enfant concerné doit étre sélectionné dans la liste de tous les enfants
communs.

En ce qui concerne les enfants 4gés de moins de 12 ans, le nom de famille commun choisi
au moment du mariage ou le nom de famille déterminé par les parents est automatiquement
proposé dans le masque ISR 13.1.2 ,Nom de famille et droits de cité de I'enfant”. Le droit de
cité est celui de la personne dont le nom a été choisi au moment du mariage ou dont le nom
a été déterminé. Si 'un parent posséde une nationalité étrangére, le droit de cité est celui du
parent suisse.
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"% Infostar / Nom de farviile et drots de cité def enfant (SR 13.1.2) (=]

/8| e|s]

Transaction
114,326,034 Préparation du mariage, 19 a0t 2013, Inséré

Personne 1 Personne 2

9,909,738 ibcStauffer, Bernhard, Actif / cléturé 9,909,736 ibcBeer, Lucie, cél ibcAnliker, Actif / cléturé
I, célibataire F, veufiveuve depuis 01.02 1987

01 février 1963, Luganao Tl 04 juillet 1967, Visp VS

de Miinsingen BE de Guggisberg BE

de ibcStauffer, Johanna, et de ibcStauffer, Johann de ibcAnliker, Johanna, et de ibcAnliker, Johann

Choix du nom de l'enfant

= () Autre choix du nom/ Mom actuel =
@ ibcStauffer —— I = libcAnliker

Nom de célibataire de I'enfant

]

autres noms de 'enfant
[l
Droits de cité / nationalité de I'enfant

@ Personne 1 1 actuel (") Personne 2

Consentement de 'enfant
|| aucune donnée || avec consentement [ sans consentement

Enfants communs

MNam Nom de célibataire Prénoms autres noms Date de naissance
|ibcBeer ibcBeer Adrian 10.01.1989 -
libcWidmer ibcBeer Beatrice 20.01.1990
libcDubach ibcBeer Nicole 30.01.199
ibcStauffer :

| ]

L .. - m

Si I'enfant est agé de plus de 12 ans, les champs ,Autre choix du nom / Nom actuel”, ,Nom
de célibataire de I'enfant* et le champ ,actuel“ dans la rubrique ,Droits de cité de I'enfant"
sont déja proposés avec les données actuelles. Dans le champ ,, Autre choix du nom*, le
nom que I'enfant portait au moment de la procédure préparatoire du mariage ou du mariage
de ses parents sera toujours indiqué. Il peut s’agir du nom actuel acquis lors du mariage si
'enfant n’est plus célibataire. Le champ est variable, de sorte que les éventuels noms
étrangers puissent étre saisis. Dans le champ ,Nom de célibataire de I'enfant”, un éventuel
nom de célibataire est proposé pour I'enfant qui n’est plus célibataire. Il est variable et doit
étre adapté manuellement conformément aux données ou au consentement donné.

L'adaptation du nom et des droits de cité conformément aux données saisies dans le
masque ISR 27.3 ,Choix du nom* a lieu automatiquement si les enfants sont agés de moins
de 12 ans. En ce qui concerne les enfants agés de plus de 12 ans, les champs nécessaires
doivent étre activés manuellement et adaptés s’il existe un consentement de I'enfant au
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changement de nom. Sinon, le nom ne change pas. Il est important de s'assurer que les
droits de cité de I'enfant mineur soient également activés et adaptés.

Avec consentement:

' Infostar / Nom de famille et droits de cité de l'enfant (SR 13.1.2) =

X8| o]

Transaction
114,326,034 Préparation du mariage, 19 ac(it 2013, Inséré

Personne 1 Personne 2

9,909,738 ibcStauffer. Bernhard, Actif / cléturé 5.909,736 ibcBeer, Lucie, cél. ibcAnliker, Actif / cléturé
I, célibataire F, veufiveuve depuis 01.02 1987

01 février 1963, Lugano Tl 04 juillet 1967, Visp VS

de Minsingen BE de Guggisberg BE

de ibcStauffer, Johanna, et de ibcStauffer, Johann de ibcAnliker, Johanna, et de ibcAnliker, Johann

aix du nom de 'enfant

@ Autre choix du nom/ Mom actuel

- |ibcStauffer ibcvidmer '~ |ibcAnliker
Nom de célibataire de I'enfant
|ibcStautier _ Si nécessaire, le nom de
célibataire peut étre modifié
autres noms de 'enfant manuellement.
[
Droits de cité / nationalité de I'enfant
(7) Personne 1 () Personne 2
Consentement de l'enfant
[ | aucune donngée ["| sans consentement
Enfants communs
‘ MNam Nom de célibataire Prénoms autres noms Date de naissance
libcBeer ibcBeer Adrian 10.01.1989 -
ibcWidmer libcBeer  [Beatice | [200113%
ibcDubach ibcBeer Nicole 30.01.1991
libcStauffer Flonan 05.05.2005 -
| FHl| ] — b
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Sans consentement:

"% Infostar / Nom de farviile et drots de cité def enfant (SR 13.1.2)

x|B| o]
Transaction

114,326,034 Préparation du mariage, 19 a0t 2013, Inséré

Personne 1 Personne 2

9,909,738 ibcStauffer. Bernhard, Actif / cléturé 5.909,736 ibcBeer, Lucie, cél. ibcAnliker, Actif / cléturé
I, célibataire F, veufiveuve depuis 01.02 1987

01 février 1963, Luganao Tl 04 juillet 1967, Visp VS

de Miinsingen BE de Guggisberg BE

de ibcStauffer, Johanna, et de ibcStauffer, Johann de ibcAnliker, Johanna, et de ibcAnliker, Johann

; E =

8
ai¥ du nom de l'enfant

= @ Autre choix du nom/ Mom actuel .
|chtauﬁer ibC_DUEE'_:U - |ibcAnliker
Nom de célibataire de I'enfant
@ [bcgeer Dans ce cas le nom de

célibataire reste inchangé.

autres noms de I'enfant
[

Droits de cité / nationalité de I'enfant
(7) Personne 1

@ actuel ") Personne 2

Consentement de 'enfant
|| aucune donnge || avec consentement [/ sans consentemen

Enfants communs

‘ MNam Nom de célibataire Prénoms autres noms Date de naissance

libcBeer ibcBeer Adrian 10.01.1989 -

libcWidmer ibcStauffer Beatrice 20.01.1990

ibcDubach ibcBeer . [Nicole [ [30.0119N '

libcStauffer Flornian 05.05.2005 -
L |- L (i1} "-"-__m_. F

Si I'enfant porte un nom différent, celui devrait étre inscrit dans la rubrique correspondante
JAutres noms de I'enfant. Un éventuel nom proposé est également variable et peut étre
adapté manuellement. Dans les champs situés dans la barre en gris foncé ,Consentement
de l'enfant’, il y a lieu d’indiquer si I'enfant a donné ou non son consentement au
changement de nom ou s'’il n’a fait aucune donnée quant au nom choisi par les parents. La
donnée n’est saisie ici qu’a titre informatif et n'a aucun effet sur le nom et les droits de cité
resp. n'est pas adaptée automatiquement. Pour les enfants agés de moins de 12 ans, tous
les champs figurant dans la barre en gris foncé doivent rester vides. Ces enfants n’ont pas,
de par la loi, le droit de prendre des décisions ni de faire un choix. Les champs ,avec
consentement* et ,sans consentement’ seront remplis sur la base des données faites par
I'enfant. Une coche sera mise dans la case ,aucune donnée" si un enfant 4gé de plus de 12
ans ne communique pas avant le mariage s’il consent a un éventuel changement de nom a
la suite du mariage de ses parents ou s'il n’a pas pu étre contacté. Dans ce cas, le nom et
les droits de cité restent inchangés. L'absence de réponse d'un enfant ne doit pas empécher
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ou retarder le mariage. Dans ce cas, le mariage des parents n’a pas d’effet sur le nom de
I'enfant. Les champs correspondants sont reportés sur le document 3.0.1 ,Préparation du
mariage - nom et droits de cité aprés le mariage* tels qui se présentent dans le masque ISR
13.1.2 ,Nom de famille et droits de cité de I'enfant".

Mariage des parents d’'un enfant commun (a) qui est déja marié lui-méme et a des
enfants (b):

Comme jusqu’a présent, il 'y a pas de changement quant au nom et au droit de cité sur le
plan technique.

Toutefois, si I'enfant (a) consent au changement de nom prévu a la suite du mariage de ses
parents, son nom de famille resp. son nom de célibataire change - mais pas son droit de cité
cantonal et communal. Le nom de famille et le nom de célibataire peuvent étre modifiés et
adaptés séparément pour chaque enfant dans le masque ISR 13.1.2 ,Nom de famille et droit
de cité de I'enfant”.

L'épouse / I'époux et les enfants (b) de cet enfant (a) peuvent aussi étre concernés.
L'épouse / I'époux et les enfants (b) de cet enfant (a) devraient aussi donner leur
consentement au nouveau nom dans le cadre de la préparation du mariage de ses parents.
Ce consentement doit étre donné séparément sur le document 3.0.1 ,Préparation du
mariage - nom et droits de cité aprés le mariage“. Une notice écrite a la main avec la
signature des personnes concernées suffit. Dans ce cas, leurs nhoms sont a adapter par
I'office de I'état civil du lieu d'origine dans la transaction Personne avec la date de
'événement (mariage des parents de I'enfant (a)). L’annonce de rectification correspondante
est a envoyer au contréle des habitants compétent. Si I'épouse / I'époux ne consent pas au
changement de nom, le nom des enfants communs ne change pas non plus.

Le droit de cité de cette famille ne change pas car I'enfant (a) est déja majeur.

Couple avec enfants dont le mariage a été célébré avant le 1er janvier 2013:

Le couple porte le nom de I'époux comme nom de famille commun. L’épouse remet une
déclaration pour reprendre son nom de célibataire. Les enfants communs continuent de
porter le nom de famille, soit le nom du pere. Plus tard, nait un autre enfant. Il recoit, comme
ses freres et sceurs, également le nom du pere. Le fait que les parents ne portent pas de
nom commun en raison de la remise de la déclaration concernant le nom par la mére ne
signifie pas qu’'une déclaration de choix du nom doit étre remise pour l'autre enfant. Si le
couple, apres l'acceptation de la déclaration concernant le nom remise par I'épouse, font
encore une déclaration concernant le nom pour les enfants, ceux-ci portent nouvellement le
nom de célibataire de la mére. Un enfant de ce couple né ultérieurement recevra aussi ce
nom.
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Complément au droit de cité d’un enfant:

Quel est le droit de cité cantonal et communal des enfants mineurs dont les parents se
marient ultérieurement?

Depuis le 1er Janvier 2013, le droit de cité cantonal et communal ne change que si les
enfants sont mineurs. L'enfant mineur recoit aprés le mariage de ses parents le droit de cité
cantonal et communal du parent dont il porte le nom

Le droit de cité cantonal et communal de l'enfant mineur avec motif d'acquisition
,Changement de nom avec effet sur le droit de cité" (I'enfant recoit le nom du pére, par
décision de changement de nom avant le 1er Janvier 2013 ou par déclaration concernant le
nom aprés le 1er Janvier 2013) est limité lorsque les parents se marient ultérieurement.
Dans ce cas, le droit de cité cantonal et communal de I'enfant mineur s’adapte au nom. Cela
signifie que I'enfant mineur recoit le droit de cité cantonal et communal du parent, dont il
porte le nom aprés le mariage des parents et perd celui qu’il possédait jusqu’a présent.
L’adaptation du droit de cité ainsi que du motif d’acquisition a lieu automatiquement pour les
enfants agés de moins de 12 ans. Le motif d’acquisition doit également étre adapté si le nom
de famille choisi au moment du mariage ou déterminé par les parents est le nom du pére,
que I'enfant porte déja. Par contre, si I'enfant est 4gé de plus de 12 ans, il y a lieu de lui
attribuer manuellement dans le masque 13.1.2 le nom et les droits de cité du pére dans les
champs correspondants a I'aide des boutons a choix ("Autre choix du nom / Nom actuel” et
"actuel”) méme si les données proposées sont déja correctes. Seule de cette maniere le
motif d’acquisition ,Changement de nom avec effets sur le droit de cité* - comme pour les
enfants 8gés de moins de 12 ans — peut étre limité et remplacé par le motif d’acquisition
,Mariage des parents®.

Si le motif d'acquisition d'un droit de cité cantonal et communal d’'un enfant commun mineur
est ,Naturalisation, celui-ci sera — comme introduit dans la version 6.0.0 — limité
automatiquement. Si cet enfant a acquis le droit de cité cantonal et communal
indépendamment par naturalisation, il le conserve méme s’il recoit le nom de 'autre parent et
ainsi le droit de cité cantonal et communal correspondant aprés le mariage. Dans ce cas, le
droit de cité cantonal et communal limité est a rectifier par l'autorité de surveillance au
moyen de la B32 et a inscrire a nouveau.

4 Adresses générales — Gestion et formation des arrondissements

Différentes communications établies automatiquement a partir des transactions sont munies
de I'adresse des autorités concernées. Jusqu’a la version 9.0.0, I'adresse se composait du
nom de l'autorité suivi du lieu et du numéro postal de la commune concernée.

Une conséquence de la révision du droit de la tutelle était la réorganisation des autorités de
protection de I'enfant et de I'adulte dans les cantons. Depuis lors, chague commune ne
dispose plus de sa propre autorité. Avec la nouvelle version, les autorités de surveillance ont
la possibilité de gérer plus amplement les adresses. En ce qui concerne les rubriques
LJAutorité de protection de I'enfant et de I'adulte “ et ,Controle des habitants®, il est possible
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de définir un arrondissement communal auquel les communes gérées par le méme office
(p.ex. APEA) peuvent étre attribuées.

Ici une adresse incorrecte lors d’envois aux contréles des habitants peut également étre
corrigée. |l suffit de saisir le contréle des habitants en tant qu’office avec I'adresse correcte et
d’attribuer ensuite la commune correspondante a I'arrondissement.

Pour le traitement des arrondissements, un nouveau masque ISR 24.70 ,Attribution d’'un
arrondissement” a été intégré. Le traitement étendu dans le domaine des ,Adresses
générales” n'est possible que par l'office Autorité de surveillance (AS) avec le rble
Surveillance. Les mutations ne peuvent étre faites que par I'office qui a saisi les données.

' ]
¥ Infostar / Menu d'accés (ISR 0.00) L&

Fichier Traiter Répertoires Divers Langues ?

|

Utilisateur
Fortal 1D 23002793 Dffice AS VS -

I Mam Ingold Bittel Réle / iBurveillance Py
Prénoms Cordula /

Initiales IBC

‘ Adresses des offices ‘ | Appartenance & un office

Documents ‘ Adresses générales ‘ ‘ Aftribution des riles ‘

Statistigues Altripution des t

Info

TERMINAL T
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r o — — T— o iR
¥ Infostar / Recherche des offices généraux (ISR 24.15) S—— g Sge——— M

Fichier Traiter ?
5 ] [

Critéres de recherche

Désignation _ Code

Catégorie - Yalable le

EaugiSuaEEs Contréle des habitants

Autorité de protection de I'enfant et de l'adulte
ConsulafTAmbassade
Liste des offices général prjya

Dffice central de I'AVS

Code Officel s dministration des affaires militaires ejusquau  Catégorie i
Medecin | Nouvel office
Tribunal ]
OoDM Détail
Caontréle des étrangers ]
Office / Autarité Adre

Institut des pompes funébres

Gestion du cimetigre

Commune de bourgeocisie / corporation

Autorités compéetentes en matiére de succession
Hapital

Chef de section

Home pour personnes dgées ou hospice
Maison de naissance

1| Organe de publication officiel ’
Office charge du dépdt et de la gestion des dispositions testamentd
Reprendre Palice +

TERMINAL T

Dans le masque 24.15 ,Recherche des offices généraux®, il est possible de rechercher les
offices existants. La recherche peut étre limitée a une certaine catégorie. Seuls les offices
qui ont été saisis par l'autorité de surveillance concernée sont visibles.
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Exemple pour la saisie d’'une adresse d’un contréle des habitants

? Infostar / Recherche des offices géneraux (ISR 24.15)
Fichier Traiter ?

il ]

Critéres de recherche

Désignation Code
Catégorie Contriile des hahitants - Valable le
Langue corresp. .EFran;ais L w

Liste des offices généraux

|
Code Office Valable du Valable jusquau  Catégorig

Mouvel office

Reprendre Mombre de positions +

TERMINAL P

Pour saisir une adresse, cliquez sur le bouton ,Nouvel office® pour arriver dans le masque
ISR 24.04 ,Gestions des offices généraux".
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Fichier Allera ?

| * Infostar  Gestion des offices généraux (58 24.04)

@. &

Désignation
Allemand

Francais

Italien
Rétho-romanche
Anglais

Espagnol

Catégorie

Langue corresp.

Dffice titulaire

MNao de l'utilisateur

= o®

VS 3087 Valable du 01012003 | AU

Contréle des habitants

|Contréle des habitants
-Contrﬁ-le des habitants

|Contréle des habitants

Contréle des habitants

|Contréle des habitants

Contrile des habitants

| Allemand
|ABVS001 | laBys
|83001988 | |Infostar |Testuser

Numéros

1 2
| @d_re sses m

2240053 -2 Les données ont &té insérées.

Be ..

No de 'utilisateur

I TERMINAL P
il | Conirble des habitants Zi
Langue corresp. Admipi'stration de; affaires militaires
Autorité de protection de I'enfant et de Fadulte
Autorités compétentes en matiére de succession
Office titulaire Chef de section

Commune de bourgeoisie / corporation
Consulat/ Ambassade
Contrile des étrangers

a] ole de ab

MNuméros Gestion du cimetigre

Home pour personnes dgées ou hospice
Hépital

Institut des pompes funébres

Maison de naissance

Médecin

oDMm

Office | Autorité

Office central de FAVS

Office chargé du dépdt et de la gestion des dispositions testamentaires
Organe de publication officiel

Palice

Privé

Tribunal

Les offices sont gérés dans ce masque. En plus d'un code qui peut étre librement choisi, la
désignation de I'office peut étre saisie en plusieurs langues.

En outre, un nouveau bouton "Arrondissement‘ a été intégré dans le masque ISR 24.04
,Gestion des offices généraux®. Celui-ci ne peut étre sélectionné que dans les catégories

Contréle des habitants resp. Autorité de protection de I'enfant et de I'adulte.
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Apres avoir enregistré les données et sélectionné le bouton 1 ",Adresses", il est possible de
saisir la désignation correcte du contréle des habitants dans le masque ISR 24.11 ,Gestion
des adresses”.

¥ Infostar / Gestion des adresses (ISR 24.11) [=23a)
Fichier Traiter 2
=
= b HRl X | &l =2 |

Office / Offices généraux VS 3987 Caontrile des habitants

01 101
Titre / Nom / Institution

Contréle des habitants

Adresse / Case postale

Schulhausweq 1

Case postale

MPA Lieu
3986 Ried-Warel
alable du au
01.01.2003
Reprendre Copier 'adresse

TERMINAL P

Sur la page de couverture des communications, les données saisies dans les six lignes sont
répertoriées en tant qu’adresse dans le masque ISR 24.11 ,Gestion des adresses".

Apres la saisie de l'adresse, revenir au masque précédent ISR 24.04 ,Gestion des offices

généraux‘. A l'aide du bouton ,Arrondissement® 2, on arrive au nouveau masque ISR 24.70
LAttribution d’'un arrondissement®.
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*  Infostar / Attribution d'un arrondissement (ISR 24.70)
Fichier

| &l [ o] &

Code: WS 3087 Contrile des habitants
Catégorie: Contrile des habitants
Canton vs - [¥] Tri selon le numéra de commune

Commune / / Commune atribuée

[Port-valais (5154) vs 4 4 . Riederalp (5181) V5
iSaint-GingoIph (6155) vs
[Troistorrents {6156) VS
val-dTliez (5157) VS

[vionnaz (6158) VS
[Vouvry (6159) Vs
lBetten {6171) Vs
(Bister (5172) Vs

Bitsch (6173) VS ; = ]
\Grengicls (5177) VS = 3
IMartisberg (6178) Vs
!Ausserberg {8191} vs | == |
[Blatten (5192) Vs -

lBiirchen (5193) Vs
{Eischoll (5194) Vs
!Ferden {6195) ¥ |
Kippel (5197) vs

iNiedergesheIn (5198) V5 |
{Raron (6199) Vs
lUnterbach (5201) Vs
\Wiler (Litscher) (6202) VS
[Mérel-Filet (6203) V5
Steg-Hohtenn (5204) ¥5
|Collonges (6211) Vs
!Dorénaz (6212) Vs

L=

m
A

£ |

TERW

Sur le masque ISR 24.70 ,Attribution d’'un arrondissement®, les communes peuvent étre
affichées par canton et dans l'ordre alphabétique ou selon le numéro de commune. Le
canton désiré est sélectionné dans la liste déroulante ,Canton“. Les communes sont
classées par ordre alphabétique. Si I'on clique dans la case ,Tri selon le numéro de
commune®, les communes sont classées dans lordre croissant des numéros des
communes. Les communes sont sélectionnées, puis déplacées en cliquant sur le bouton
d’attribution (champ avec fléche) dans le champ ,Commune attribuée“. Avec les boutons
,>>“ ou << toutes les communes énumérées dans la liste peuvent étre rajoutées ou
supprimées. La commune désirée peut aussi étre déplacée au moyen d’'un double clic dans
le champ ,Commune attribuée“ ou sélectionnée et tirée dans le champ souhaité (aller et
retour) a l'aide de la touche de gauche de la souris. Chague commune ne peut étre attribuée
gu'a un seul arrondissement. Si aucun arrondissement n’a été attribué a une commune,
'adresse sera établie comme jusqu’a présent avec le nom de l'office ainsi que le numéro
postal et le lieu. La particularité de ce masque est qu’il est possible de modifier la taille en
tirant dans le coin inférieur droit.

Il'y a lieu de noter que lors de changements d'adresses et de régions, I'arrondissement
communal et 'adresse doivent étre radiés et nouvellement saisis.
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Exemple pour la formation d’arrondissement des nouvelles autorités de protection de
I’enfant et de ’adulte ou des autorités déja saisies (APEA)

Certaines adresses des autorités de protection de I'enfant et de I'adulte ont déja été saisies
par les autorités cantonales. Les autorités de surveillance peuvent maintenant former un
arrondissement pour les communes concernées. L’'arrondissement est a créer avec ['office
LAS” et le réle ,Surveillance” sous ,Adresses générales”.

Procédure: Sélectionner la catégorie ,Autorité de protection de I'enfant et de I'adulte” dans
le masque ISR 24.15 ,Recherche des offices généraux et rechercher I'office. Marquer
I'office recherché et sélectionner ,Détail“.

*  Infostar / Recherche des offices généraux (ISR 24.15) =
Fichier Traiter ?

ol )

Critéres de recherche

Désignation Code
Catégorie Autorité de protection de I'enfant et de adulte - Yalable le
Langue cormresp. -

Liste des offices généraux

|
Valable du Valable jusquau  Catégorie
01.01.2000 _| Mouvel office
01.01.2013 Autonté d
55 JP Sarine test 02.10.2006 Autorité d | Diétail
| Adresses
4 44 F
Reprendre Mombre de positions Al +
TERMIMAL P
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Le masque ISR 24.04 ,Gestion des offices généraux” s’affiche.

Les adresses seront saisies dans le masque ISR 24.11 ,Gestion des adresses” de maniére
similaire a la ,Gestion des adresses des contréles des habitants”.

*  Infostar [ Gestion des offices généraux (ISR 24.04)

Fichier Allerad ?
X.l Hl .l%_ﬁ“il D| i
Code IFR 2] Valable du 01.01.2000 au
Désignation
Allemand Friedensgericht des Sensebezirks
Francais Friedensgericht des Sensebezirks
Italien Friedensgericht des Sensebezirks

Rétho-romanche Friedensgericht des Sensebezirks

Anglais Friedensgericht des Sensebezirks
Espagnol Friedensgericht des Sensebezirks
Catégorie

Autarité de protection de 'enfant et de l'adulte

Langue corresp. Allemand =

Office titulaire ABFROO1 ABFR ﬁ@!

MNao de l'utilisateur 2054312 Mathys Anita @j
Mumeéros | | Adresses | [ Arrondissement. .

TERMINAL P

Cliquer ensuite sur le bouton ,Arrondissement’ et le masque ISR 24.70 ,Attribution de

larrondissement® s’affiche. Choisir le canton correspondant dans le masque et activer la
case , Tri selon le numéro de commune®.
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o1

* Infostar / Attribution d'un arrondissement (ISR 24,70} @
Fichier
e
x| &l = o] &
Code: FR1712 Friedensgericht des Sensebezirks
Catégorie: Autorité de protection de l'enfant et de ladulte
Canton JAG - [] Tri selon le numéro de commune
50 -
SZ .
Communeg TG Commune altribuge
T
UR =
VD |
W5 hd
l : |
l 2 |
l & |
l i |
TERMIMAL P

Les communes correspondantes seront déplacées dans le champ ,Commune attribuée* puis
enregistrées.
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*  Infostar / Attribution d'un arrondissement (ISR 24.70)
Fichier

| &l 5| &

Code: FR1712 Friedensgericht des Sensebezirks

Catégorie: Autorité de protection de lenfant et de ladulte
Canton FR i [¥] Tri selon le numéra de commune
Commune Commune altriouge
?Gempenach (2260) FR - |Alterswil (2291) FR
EGreng {2261 FR. \Brunisried {2292) FR
EGurmeIs (2262) FR Didingen (2293) FR.
|Jeuss (2264) FR Giffers (2294) FR
iKerzers {2265) FR Bosingen (2295) FR
ilﬂeinbﬁsingen {2266) FR Heitenried (2295) FR
|Lurtigen {22700 FR Cberschrot (2258) FR.
|Meyriez (2271) FR Flaffeien (2299) FR.
[Misery-Courtion (2272) FR. | - | Plasselb (2300) FR
iMI.InhElier (2274) FR Rechthalten {2301) FR
|Murten {2275) FR St Antoni {2302) FR
Ried bei Kerzers (2276) FR | - | [st. sivester (2303) FR
Salvenach (2277) FR St Ursen (2304) FR
{Umiz (2278) FR. Schmitten {2305) FR
!Villarepos {2273 FR | = | Tafers {2306) FR
!Bas-\.-'ullv {2230) FR Tentlingen (2307) FR.

|Ueberstorf {2308) FR

Haut-vully (2281) FR |
2

Wallenried (2283) FR :\-‘:’UnnewiI-Flamatt (2309} FR.
|Attalens (2321) FR \Zumholz {2310) FR
!Bossonnens (2323)FR
;Chétel-Saint—Denis (2325)FR
|Granges (Veveyse) (2328) FR
Remaufens (2333) FR
Saint-Martin {2335) FR
Semsales (2338) FR

CEEE

m

TERMINAL P

Effet sur les documents

Lors des communications proposées, Infostar vérifie si une adresse a été saisie pour les
rubriques ,Contréle des habitants® et ,Autorités de protection de I'enfant et de I'adulte” et si
un arrondissement qui contient les communes concernées a été formé. Si tel est le cas, cette
adresse sera imprimée a partir de la gestion des adresses sur la feuille de couverture.

Par contre, si la commune n’appartient a aucun arrondissement, I'adresse sera imprimée,
comme jusqu’a présent, a partir de la catégorie avec le nom de l'office ainsi que le numéro
postal et le lieu.

5 Demande auprés de I'OFEC si I'un des fiancés a été adopté / Adresse

La catégorie de destinataires ,Unité Infostar* a été supprimée dans les masques ISR 21.03
,Nouveau document” et ISR 21.06 ,Nouvelle annonce®. Pour des raisons techniques, les
demandes au cas ou 'un des fiancés a été adopté sont a adresser a I'Office fédéral de I'état
civil (OFEC) a partir des transactions Préparation du mariage et Mariage. L’adresse sur la
feuille de couverture de la catégorie de destinataires ,Autorités de surveillance fédérales” a
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été modifiée en Office fédéral de la justice, Unité Infostar UIS, Bundesrain 20, CH-3003
Berne.

L’échange des documents d’état civil entre la Suisse et I'étranger se fait, comme jusqu’a
présent, sous forme papier et non sous forme électronique.

6 Gestion des utilisateurs

La gestion des utilisateurs actuelle sera supprimée et remplacée. A partir de ce release et
dans tous les dialogues, le numéro d’identification a huit chiffres du portail ID sert en tant que
nouvel identificateur des utilisateurs. L’ancien numéro d’utilisateur a cing chiffres ne sera
plus utilisé aprés ce release et n'apparaitra plus. Résumé bref des modifications dans la
configuration des masques choisis:

Le nouveau numéro d’identification du portail ID remplace le numéro d’utilisateur. Ce numéro
sert aussi pour l'identification de I'utilisateur.

* Infostar / Menu d'accés (ISR 0.00) (5]
Fichier Traiter Repertoires Divers Langues 2

L

Ltilisatey
Portal ID 83002793 Office EC Visp i
MNom Ingold Bittel Rile EC Personne habilitée & cldturer -
Prénoms Cordula
Initiales BC
* Infostar / Transactions (ISR 0.01) @

Fichier Traiter Transaction Messages ?

L JCTpel

Utilisateur Transaction
Office C Visp
. I | Personne || Maissance | | Reconnaissance |
Rdle EC Personne habilitée a cléturer
| Préparation mariage | | Mariage | | Dissolution mariage |
Paortal ID 23002793
Mom utilisateur |Ingold Bittel Cordula | Dedl. nom | | Deces | | Documents |
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Il en est de méme, dans le masque ISR 0.08 ,Cléture de la transaction”: Le nouveau numéro
d’identification du portail ID sert en tant qu’identification de l'utilisateur dans ce masque.

Cldture

Date 19.08.2013

Identification de l'utilisateur 83002793 Ingold Bittel Cordula

7] Supprimer annonces Sedex au CdH

TERMIMNAL T

7 Données brutes

Les données brutes pour I'établissement des listes des statistiques ne doivent plus étre
sélectionnées a partir du portail SSO mais dans le menu d’accés sous ,Autres”.

_Infostar / Menu d
1
Fichier Traiter Répertoires fD‘lvers Langues ? i
.FZ I Reception des communications
Compétence réception des avis “
Lieu par défaut
» Office par defaut
Utilisateur s :
Partal ID 201 Donnees brutes EC Sense -
| Controle de |a gestion d s |
MNom Mal o i EC Personne habilitée a cloturer -
i { Traitement Batch
Prenoms Ani o
{ Codes genéraux
Initiales AM@ Messages derreur

Taches partielles
Fonctions du systeme
Programme client

Aftribution des f ions . -
dtribution des fonctions Apparenance A un office

Tran|
| Befinition des formulaires
| Lieu /| Réle des personnes

Do ales Atribution des rbles
Office / rile par défaut

Altribution des tiches

Statistiques

Listes |

| Info

TERMINAL P
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g i B |
Données brutes l @

Utilizateur 183002882, 10097 JBEA, Hiiber Briina

Application Données brutes Etabli Remargue Commissaire

ISROBJIT LT017058 25 07 2013 09:31:26 Infostar ZABED25, 83002882, 10.1 Geschaftsfal - 25.09 2013

Enregistrer sous: 'uejpd.intra.admin.ch‘.Userhome$¥EIJ—U1‘.U8{]82331Qxconﬂg D
ﬁ Actualiser Telecharger Cesactiver Cluilter /
Des 1 données brutes ont &té lues.

h — —

Le lieu d’enregistrement peut étre sélectionné lors du téléchargement mais pas le nom de la
liste. Celui-ci apparait, comme jusqu’'a présent, avec le numéro des données brutes. La

préparation des statistiques et des listes a lieu pendant la nuit.

M:\Org\PRIVAT\FIS\Infostar\Programm\Rel 9.0.0\Rel notes\Rel notes_9.0.0_Infostar 9_F 1_V 1.0 f.doc
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